BARBAROS ANAOKULU MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

SIRA HiZMETIN
HiZMETIN ADI : ORTALAMA
NO BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
T.C.Kimlik No
Okul Oncesi Bagvuru Formu
) . .. |Acil Durumlarda Bagvuru Formu
1 gku(ljoncesu Egljltlme Ogrenci incelg_me Formu 30 Dakika
aydinin yapfimast Okul Oncesi S6zlesme Senedi
4 adet fotograf
Asi Karti Fotokopisi
2 |Okul éncesi sarenci secimi 1-Aday Kayit Formu  2-inceleme Formu 1is qiinii
g ¢ 3-Durum beldesi (sehit veya gazi cocuklari ile engelli cocuklar igin) 59
3 |Ucret Tespitinin yapilmasi -l Milli Egitim Okul Oncesi Kurumlari Ucret Tespit Komisyon Kararl 1 Saat
5 |Gelisim Raporu verilmesi - 15 Dakika
6 |Katilim Belgesi verilmesi - 15 Dakika
7 |Yurt Disina Taginan Ogrencilerle |, e\ o 1is giini
ilgili is ve iglemlerin yapilmasi
8 |Ogrenci Belgesi Verilmesi Veli dilekgesi 15 Dakika
9 _Ogrencillz.in Ve Ge¢ Kabul VeJi dilekgesi 15 Dakika
Islemlerinin Yapilmasi Saglik raporu
10 _Ogrgnq N.(.)t..v ° Devlam3|zl|k 1-Devamsizlik icin varsa 0zir beyan eden evrak(rapor,ge¢ kagiti vb.) 15 Dakika
Islerinin YUrGtulmesi
11 |Tefbis islemlerinin Ydriitiimesi Gelir Makbuzu 5 Dakika

Gider Makbuzu




Gelen giden evrak ve

Gelen Evrak

12 islemlerinin yarutilmesi Giden Evrak 5 Dakika
13 Yanlig Evrakin lade islemlerinin 2 is aiini
Yapilmasi '3 gunu
. Dilekge 3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun Madde 7 .
14 |Talep ve Sikayetler (RG:10.11.1984.18571) 15 gln
Dilekge
15 Bilgi ve Belge Taleplerinin 1-4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Madde 6 5 is giinii
Alinmasi 2-Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik $9
Madde 10-12 (RG:27.04.2004/ 25445)
. 1.Yurtdigindan gelenler icin denklik belgesi P
16 |Nakillerin Yapiimasi 2 Yurt iginde kurum talebi 2 |s gunu
1-Yilhk Plan
, 2- Gezi Plani (EK-1)
17 -I;IUIr Y%GGTIZ' Onayinin Alinmas |5 Ogrenci Isim Listesi 5 i guni
(IMlgi Geziler) MEB ilkgretim ve Ortadgretim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yénetmeligi Madde 21
(RG:13.01.2005/25699)
Kdiltiir, Tanitim islerinin L
18 Yapiimas! (Kermes) 1- Progtamin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi 5is gunu
19 Kulttr, Tanitim Islerinin 1- Progtamin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi 5is gunu
Yapilmasi
20 |Festivallerin Dizenlenmesi 1- Progtamin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi 5is gunu
1. Gezi Plani (EK-2)
2. Gezi Programi (Okul Midiirii imza ve Miihrii Olmasi gereklidir.)
3. Ogrenci isim Listesi (e-Okul Sisteminden Alinacak Okul Midiri tarafindan onaylanarak
muhurlenecektir.)
4. Veli izin dilekgeleri (Okulda Saklanacak)
5. Arag ruhsat fotokopileri (Aracglar 6 Yasindan Kig¢ik Olmasina Dikkat Edilecek Ayrica Arag
” Tur ve Gezi Onayinin Alinmasi [Muayene Tarihine Dikkat Edilecek.) 10 giin

(il DisI Geziler)

6. Sigorta policeleri

6.1. Zorunlu Trafik Sigortasi (Sigorta Bitig Tarihine Dikkat Edilecek)

6.2. Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigortasi (Sigorta Bitis Tarihine Dikkat Edilecek)

7. Sofor ehliyet fotokopileri (Bir arag igin iki sofér olacak sekilde)

8. Okul Madurlagua ve Taslyici Firma arasindaki gezi tagima sézlesmesi (Her Sayfada Mudur
Onayina Dikkat Edilecek)

9. Tirkiye Seyahat Acenteleri Birligi (TURSAB) belgeleri (Gegerlilik Tarihine Dikkat Edilecek)




Tur ve Gezi Onayinin Alinmasi
(il DisI Geziler)

9.1. Uyelik Belgesi

9.2. isletme veya Gegici isletme Belgesi

9.3. Bandrol (TURSAB Plakasi giincel yila ait olacak)

9.4. Tur Sorumlusu veya Rehber bulundurulduguna dair belgeler

9.5. Acente ve Taslyici Firma farkli ise aralarinda yapilan tasit kiralama sézlesmesi.

10. Kara Ulastirmasi Genel Mudurlugu Yetki Belgesi (D2) (Gegerlilik Tarihine Dikkat Edilecek)
11. Konaklama Rezervasyon Yazisi

12. Ucak ile gidilecekse bilet rezervasyon belgeleri (OtobUsle gidilmeyecek ise Madde 5, 6, 7, 8,
9 ve 10 belgeleri konulmayabilir)

13. Arag uygunluk tespit formu (OtobUls yola gikmadan 6nce doldurulacak ve imzalanacaktir.)

10 glin

21

Tur ve Gezi Onayinin Alinmasi
(Il Dis1 Geziler)

14. Aracg Kiralama Sézlesmesi, (Gezide kullanilacak otobUsin veya ilgili firma yetkilisi ile
geziden 6nce mutlaka surette Tagima Sozlesmesi yapilacaktir. S6zlesmede ilgili mevzuat
geregi bulunmasi gereken hususlarin yaninda; taraflarin adi soyadi veya unvanlari aracin
markasi, modeli, plaka numarasi, suruculerin isimleri, kalkis yeri ve saati tagima glzergahi,
tasinacak yolcu sayisi, gidilecek yer/yerler, déniis zamani ve yeri ile tagima Ucreti, 6deme sekli,
Zorunlu Karayollari Tagsimacilik Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi ve Karayolu Yolcu
Tasimaciligi, Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi Numaralari, Yolda arizalanmasi
halinde yapilacak is ve iglemler vb. Hususlar yazilacak, imza yetkili kisilerce imzalanacaktir.
(Okul Miidiirii imza ve Miihrii Her Sayfada Olmasi gereklidir.)

1. Arag Ruhsat Sahibi ile (Muayene Gegerlilik Tarihine Dikkat Edilecek)

2. Sigorta Poligeleri Kimin Uzerine Yapild ise,

3. D2 Belgesi Sahibi ile

Acente Arasinda Yapilacaktir

2-MEB ilkdgretim Genel Mudirligi 31.05.2006 tarih ve 48 sayili Genelge

10 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetklerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracat Yeri : Barbaros Anaokulu

Isim : Ali DEREBASI
Unvam : Okul Miidiirii
Adres : Hoca Ahmet Yesevi
Mh.ML.K.P. Blv. 11.Cd. No:6 Kocasinan
Tel :03523393919
Fax :0352 3393919

e-Posta : 973606(@meb.k12.tr

Ikinci Miiracat Yeri : Kocasinan ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Ercan DURAN
Unvam : Ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres : Mustafa Kemal Pasa Bulvari
Kocasinan Kaymakamhik Binasi
Tel : 03523397374
Faks :03523397373
e-Posta : kocasinan38@meb.gov.tr




